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1.- JUSTIFICACION

La Ley 31/1995 de Prevencién de Riesgos Laborales en su art. 16, modificado por la Ley
54/2003 de reforma del marco normativo de la prevencién de riesgos laborales incluye, entre
otros, los procedimientos de trabajo entre las actividades de la planificacion de la actividad
preventiva. Asi mismo en su art. 15 establece que se adoptaran las medidas necesarias a fin de
garantizar que solo los trabajadores que hayan recibido informacion/formacion suficiente y
adecuada puedan acceder a las zonas de riesgo grave y especifico.

Por otro lado el RD 486/1997 de disposiciones minimas de seguridad y salud en los lugares
de trabajo, en el apartado 2 del Anexo |, determina que deberan tomarse las medidas adecuadas
para la proteccién de los trabajadores autorizados a acceder a las zonas de los lugares de trabajo
donde la seguridad de los trabajadores puede verse afectada por riesgos de caida, caida de
objetos y contacto o exposicién a elementos agresivos. Asi mismo debera disponerse, en la
medida de los posible, de un sistema que impida que los trabajadores no autorizados puedan
acceder a dichas zonas.

Ademas la Ley 54/2003 establece la obligatoriedad de la presencia de recurso preventivo
que reuna los conocimientos, cualificacién y experiencia necesarias en las actividades o procesos
que sean considerados como peligrosos o con riesgos especiales, con formacién preventiva como
minimo de las funciones de nivel basico en los términos que establece el RD 39/1997 por el que
se aprueba el Reglamento de los Servicios de Prevencién.

Las caracteristicas de las actividades y procesos desarrollados en las tareas para la
realizacién de trabajos de Enterramientos en Nichos, Panteones, Capillas y Sepulturas y
Columbarios, implica la implantacién de medidas especiales que son motivo de un procedimiento
de trabajo.

Son multiples y muy variadas las ocasiones y circunstancias en las cuales los trabajadores
de distintos servicios municipales y también los trabajadores de empresas contratadas y
subcontratadas, tienen que acceder y realizar trabajos y actividades en zonas, recintos y
ubicaciones que por sus caracteristicas especificas pueden considerarse como peligrosos o con
riesgos especiales.

Por todo lo anteriormente expuesto, el Ayuntamiento de Zaragoza ha considerado necesario
elaborar el Procedimiento 1605 "Procedimiento para la realizacién de Trabajos de Enterramientos
en Nichos, Panteones, Capillas, Sepulturas y Sepulturas y Columbarios" que sera de aplicacién a
todos los trabajadores municipales de la Brigada del Cementerio de Torrero y servira de modelo
para la elaboracién de las correspondientes Instrucciones Operativas por parte del Jefe del
Servicio de Informacién y Atencién al Ciudadano para realizar las diferentes tareas y actividades
en los distintos trabajos de enterramientos.



PROCEDIMIENTO DE PREVENCION
g Za ragoza DE PPRL-1605

AYUNTAMIENTO RIESGOS LABORALES

Edicion: 12 |Fecha: Septiembre 2014 Pagina 5 de 46

TITULO: PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE TRABAJOS DE ENTERRAMIENTOS EN
NICHOS, PANTEONES, CAPILLAS, SEPULTURAS Y COLUMBARIOS

e

2.-0OBJETO

El presente documento tiene por objeto establecer las normas y disposiciones de seguridad
y salud a seguir en la realizacién de tareas y actividades de enterramientos en nichos, panteones,
capillas, sepulturas y columbarios en el Cementerio Municipal de Torrero de Zaragoza.

Para ello se establecen las diferentes fases de trabajo, puntos criticos, medidas de
seguridad y control que deberan tomarse en cada una de ellas, asi como los recursos materiales y
humanos necesarios para efectuarlas de forma segura.

3.-ALCANCE

Las disposiciones recogidas en este procedimiento serdn de aplicacion a los trabajadores
municipales, entendiendo como tal a todos los trabajadores que realicen su actividad para el
Ayuntamiento de Zaragoza, independientemente del tipo de relacion laboral, estatutario o
contractual con el mismo y que en funcién de sus tareas y funciones tengan que acceder al
Cementerio, sus instalaciones, espacios o recintos en los que se realicen trabajos de
enterramiento en nichos, panteones, capillas, sepulturas y columbarios.

Con caracter especifico seran de aplicacién a todos los trabajadores pertenecientes a la
Brigada del Cementerio, adscritos al Servicio de Informacién y Atenciéon al Ciudadano del
Ayuntamiento de Zaragoza.

También servird de guia a los trabajadores de empresas contratadas o subcontratadas que
realicen trabajos en estos mismos recintos. Se establecera la coordinacion de actividad
empresarial con los trabajadores de empresas externas en los términos que establece el RD
171/2004, de coordinacion de actividades empresariales.

De acuerdo con el RD 171/2004, de coordinacién de actividades empresariales, toda
empresa externa contratada o subcontratada que vaya a realizar un trabajo en el Cementerio,
sus instalaciones, espacios o recintos de titularidad municipal de enterramientos en nichos,
panteones, capillas, sepulturas y columbarios, y previo al inicio de los mismos, debera presentar
su correspondiente Instruccion Operativa, tomando en consideracion el presente procedimiento.
Ademads, nombrara si procede a sus recursos preventivos y solicitara la pertinente autorizacién
previa.

4.- DOCUMENTACION DE REFERENCIA

= Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales.

= Ley 54/2002, de 12 de diciembre, de reforma del marco normativo de la Prevencién de Riesgos
Laborales.

= R.D 39/1997, de 14 de abril, por el que se aprueba el Reglamento de los Servicios de
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Prévencion.

» Decreto 2263/1974, de 20 de julio, por el que se aprueba el Reglamento de Policia Sanitaria
Morttuoria.

= Decreto 15/1987, de 16 de febrero, de la Diputacién General de Aragén por el que se regula el
traslado de cadaveres en la Comunidad Autbnoma de Aragon.

» Decreto 106/1996, de 11 de junio, del Gobierno de Aragén por el que se aprueban las normas de
Policia Sanitaria Mortuoria.

= RD. 171/2004, de 30 de enero, por el que se desarrolla el art. 24 de la Ley 31/1995 en materia
de coordinacién de actividades empresariales.

= RD. 1215/1997, de 18 de julio, por el que se establecen las disposiciones minimas de seguridad
y salud para la utilizacién por los trabajadores de los equipos de trabajo.

= RD. 2177/2004, de 12 de noviembre, por el que se modifica el Real Decreto 1215/1997, de 18
de julio, por el que se establecen las disposiciones minimas de seguridad y salud para la
utilizacién por los trabajadores de los equipos de trabajo, en materia de trabajos temporales en
altura.

= RD 485/1997, de 14 de abril, sobre disposiciones minimas en materia de sefalizacion de
seguridad y salud en el trabajo.

= R.D. 486/1997, de 14 de abril, por el que se establecen las disposiciones minimas de seguridad
y salud en los lugares de trabajo.

= RD. 487/1997, de 14 de abril, sobre disposiciones minimas de seguridad y salud relativas a la
manipulacion manual de cargas que entrafie riesgos, en particular dorso lumbares para los
trabajadores.

= R.D. 664/1997, de 12 de mayo, sobre proteccion de los trabajadores contra los riesgos
relacionados con la exposicién a agentes biolégicos durante el trabajo.

= R.D. 773/1997, de 30 de mayo, sobre disposiciones minimas de seguridad y salud relativas a la
utilizacién por los trabajadores de equipos de proteccion individual.

= R.D. 1627/1997, de 24 de octubre, por el que se establecen las disposiciones minimas de
seguridad y salud en las obras de construccion.

= R.D. 681/2003, de 12 de junio, sobre la proteccién de la salud y la seguridad de los trabajadores
expuestos a los riesgos derivados de atmésferas explosivas.

» Ordenanza general de Cementerios de Zaragoza, de 28 de mayo de 2010.

= Ley 49/1978 de 3 de noviembre, de Enterramientos en Cementerios Municipales

= | ey Organica 7/1980, de 5 de Julio, de libertad religiosa.

= ey 26/1992, de 10 de Noviembre, por la que se aprueba el Acuerdo de Cooperacion entre el
Estado y la Comision Islamica de Espafia.

= Convenio de colaboraciéon entre el Ayuntamiento de Zaragoza y la Comunidad Islamica de
Zaragoza para la gestion del Cementerio musulman de Torrero.

= Ordenanza Fiscal n® 19 de Tasas por prestacion de servicios o aprovechamientos especiales en
el Cementerio Municipal de Torrero 2014

= Convenio de colaboracién entre el Ayuntamiento de Zaragoza y la Comunidad Islamica de
Zaragoza para la gestion del Cementerio musulman en el Cementerio de Torrero, de 8 de mayo de
2013. .

= NTP 30: Permisos de trabajos especiales.

» NTP 214: Carretillas elevadoras.

= NTP 713: Carretillas elevadoras automotoras (I): conocimientos basicos para la prevencién de
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riesgos.

= NTP 714: Carretillas elevadoras automotoras (ll): principales peligros y medidas preventivas.

= NTP 715: Carretillas elevadoras automotoras (lll): mantenimiento y utilizacién.

= NTP 223: Trabajos en Recintos Confinados.

= NTP 560: Sistema de Gestidon Preventiva: Procedimiento de elaboracion de las instrucciones de

trabajo.
» PPRL 403. Integracion de la Prevencion en la Coordinacion de las distintas Actividades.
» PPRL 403-1. Integracion de la Prevencion en la Coordinacién de las distintas Actividades.

Contratas o subcontratas de Obras.
* PPRL 403-2. Integracion de la Prevencion en la Coordinacion de las distintas Actividades en

Contratos de Servicio o de Suministros.

= PPRL 404. Procedimiento para la Notificacion de Accidentes/Incidentes en Trabajadores de
Empresas contratadas y subcontratadas.

= PPRL 1601. Procedimiento para la Realizacién de Trabajos en Espacios Confinados.

= PPRL 1603. Procedimiento para la Designacion de Recursos Preventivos en el Ayuntamiento de
Zaragoza.

5.- DEFINICIONES

Autorizacion del trabajo en “espacios confinados”: documento de autorizacion de entrada
para permitir y controlar la entrada al espacio confinado. Debera ir firmada por los responsables
de la instalacion, con validez para una jornada de trabajo. Incluira la revisiéon y control de una
serie de puntos clave, especificando las condiciones del trabajo a realizar y los medios a emplear.

Cadaver: definicion del cuerpo humano durante los cinco siguientes afios a la muerte real, que se
contaran desde la fecha y hora que figure en la inscripcion de defuncion del Registro Civil.

Capilla: es la edificacion funeraria que consta de varias unidades de enterramiento, en la que se
incorpora como parte integrante de ella un oratorio privado.

Aparecen dichas construcciones en agrupadas en hilera, intercaladas entre unidades de
enterramiento (nichos) y en conjuntos aislados, para la inhumacién de cadaveres, depdsito de
restos o cenizas.

Tienen la misma consideracion que las anteriores las Semicapillas y las Capillas pequerias.

La ocupacion, alturas y otras condiciones minimas de la construccion funeraria se podran
determinar reglamentariamente.

Cenizas funerarias: resultado de reducir el cadaver mediante la accion de incinerar, pueden ser
restos humanos o cadavéricos, mediante la aplicacion de calor en medio oxidante.

Cinerarios en tierra (Jardin de Cenizas y Pinos ): unidades de enterramiento realizadas en
zonas determinadas por el Ayuntamiento sobre la rasante del terreno, destinado para recibir y
contener urnas cinerarias, exclusivamente.

Columbario: unidad de enterramiento realizada por el Ayuntamiento ejecutada sobre la rasante
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del terreno, destinado para recibir y contener urnas cinerarias.

La ocupacion, alturas y otras condiciones minimas de la construccion funeraria se podran
determinar reglamentariamente.

Decorado/Ornamentacion funeraria: cualquier adorno u objeto, que forma parte o esta ubicada
en un elemento funerario. Tales objetos pueden incluir las posesiones personales de los muertos,
objetos creados especialmente para el entierro en recuerdo del fallecido. Contienen elementos
subjetivos familiares hacia el fallecido.

Reglamentariamente se podran establecer condiciones maximas de vuelo, tamafio y, en su caso,
estética.

Equipo de proteccion individual (EPI): cualquier equipo destinado a ser llevado o sujetado por
el trabajador para que le proteja de uno o varios riesgos que puedan amenazar su seguridad o su
salud, asi como cualquier complemento o accesorio destinado a tal fin.

Espacio confinado: recinto con aberturas limitadas de entrada y salida, ventilacion natural
desfavorable, y en la mayoria de los casos con deficiencia de oxigeno, presencia de
contaminantes toxicos y/o sustancias inflamables, que no han sido concebidos para la ocupacién
permanente de los trabajadores (depdsitos, pozos, silos, alcantarillas, tuneles, fosos, panteones,
sepulturas, etc.). La presencia de estos factores puede ser permanente, periédica o accidental.
Todos los trabajos realizados en espacios confinados pueden exponer a los trabajadores que los
realizan a un riesgo de especial gravedad. Los diferentes tipos y clasificaciones de los “espacios
confinados” vienen definidos y desarrollados en el PPRL- 1601 “Procedimiento para la Realizacién
de Trabajos en Espacios Confinados” del Ayuntamiento de Zaragoza.

Exhumacion: [a accion de extraer un cadaver, restos cadavéricos y/o cenizas que se encontraran
ubicados en una unidad de enterramiento. Un cuerpo puede ser exhumado de modo que pueda
ser reinhumado en otra unidad de enterramiento, cumpliendo los pertinentes requisitos y de
conformidad con las normativas y ordenanzas municipales.

Féretro: elemento realizado en madera u otro material, para acoger el cadaver y darle sepultura.
Segun las circunstancias del fallecido, y las condiciones fijadas para cada una de ellas, se les
califica cdmo féretro comun, especial, de cremacion, de recogida, caja de restos.

Fosa comun: es el lugar del cementerio donde se depositan los restos humanos y cenizas,
exhumados de las distintas unidades de enterramiento.

Inhumacioén: la accién de depositar un cadaver, restos cadavéricos y/o cenizas; de acuerdo a la
normativa y ordenanzas municipales, en una unidad de enterramiento.

Instruccion Operativa: es un documento de caracter técnico en el que se describe con un nivel
de detalle adecuado (quién, como, cuando, donde, etc...) el desarrollo de una tarea. Es una guia
técnica detallada y escrita que establece el método de trabajo a seguir paso a paso para la
realizacion de una tarea concreta o grupo de tareas desde su comienzo a su finalizacién,
recogiendo los riesgos que existen en cada uno de los pasos y las medidas a adoptar para
eliminarlos o reducirlos.
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Lapida: placa de piedra, granito, marmol,... que se utiliza para cerrar el hueco del nicho en la que
ordinariamente se pone una inscripcion en memoria de un fallecido. No superara en 3 cms. La
seccioén del nicho.

Nicho: unidad de enterramiento, para edificaciones al efecto sobre la rasante del terreno y con
unas caracteristicas técnicas y tipologias especificas segun las necesidades y acordes en cada
momento. Podran albergar tanto cadaveres, como restos o urnas cinerarias. Pueden ser de
varios tamafos o medidas (nichos de restos o especiales).

La ocupacion, alturas y otras condiciones minimas de la construccion funeraria se podran
determinar reglamentariamente.

Orden de trabajo administrativa: orden administrativa en la que se describen los trabajos a
realizar, los inhumados y datos de la unidad de enterramiento: manzana/cuadro - fila — ndmero.

Orden de trabajo para PRL: orden que se emite en determinados supuestos predeterminados
que describe los equipos y medidas preventivas especificas a adoptar para garantizar la seguridad
en el trabajo.

Osario: lugar destinado a acumular los huesos que se sacan de las sepulturas. Las de caracter
colectivo se denominan Fosa Comun.

Se podran determinar reglamentariamente condiciones minimas de la construccion funeraria.

Panteodn: es el monumento funerario destinado a enterramiento bajo rasante de varios cadaveres.
Se construyen tanto bajo rasante como sobre rasante. Podran albergar tanto cadaveres, como
restos o urnas cinerarias.

La ocupacion, alturas y otras condiciones minimas de la construccion funeraria se podran
determinar reglamentariamente.

Placa de cierre y sellado: placa de mortero prefabricado, ligera de cartén-yeso hidréfuga o
similar que se utiliza para el cierre y sellado con pasta de yeso del hueco del nicho antes de
colocar la lapida decorativa.

Recurso preventivo: trabajador o trabajadores designados que reunen los conocimientos,
cualificacién y experiencia necesarios en las actividades o procesos que se realicen. La formacién
preventiva serda como minimo la correspondiente al nivel basico de Prevencion de Riesgos
Laborales. Su funcién sera vigilar el cumplimiento de las actividades preventivas, debiendo
permanecer en el exterior del centro de trabajo durante el tiempo que se mantenga la situacién
que determine su presencia.

Restos cadavéricos: definicion de lo que queda del cuerpo humano, una vez transcurridos los
cinco afios siguientes a la muerte real.

Restos humanos: partes del cuerpo con entidad suficiente procedentes de abortos, mutilaciones
o intervenciones quirdrgicos.

Riesgo de especial gravedad: es aquel que tras la aplicacién de los principios de prevencion, el
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riesgo continua siendo de "especial gravedad”, lo que hace necesario adoptar medidas
preventivas adicionales (en particular, medidas de proteccién colectiva e individual) para evitar o
minimizar la posibilidad de que un trabajador sufra un dafio grave.

Sepultura: Es la edificacion funeraria en el subsuelo destinada al enterramiento de uno o varios
cadaveres y/o restos. La ocupacion, alturas y otras condiciones minimas de la construccion
funeraria se podran determinar reglamentariamente. Pueden ser sencillas o multiples.

Sepulturas sencillas: Unicamente podran ser subterraneas. El maximo de excavacion permitido
serd de 4 m. a dividir en los huecos que se deseen, con un maximo de seis. Las dimensiones
minimas seran de 2,75 m. x 1,30 m.

Sepulturas multiples: Unicamente podran ser subterraneas. Son las que constituyen agrupando
varias sepulturas sencillas con sus terrenos intermedios, con un maximo de 4 unidades. El
maximo de excavacion permitido sera de 4 m., a dividir en los huecos que se deseen, con un
maximo de seis. Las dimensiones minimas serd la resultante de la agrupacion de varias
sepulturas sencillas y terrenos intermedios.

Sepulturas municipales: son construcciones funerarias instadas por el Ayuntamiento, con un
maximo de 5 unidades de enterramiento.

Sepulturas en tierra recinto musulman: son excavaciones bajo rasante sin revestir de formato
individualizado para el enterramiento de cadaveres o restos, conforme al rito funerario musulman.

Sudario: lienzo textil o de material plastico que se pone sobre el rostro de los difuntos o en que se
envuelve el cadaver o los restos.

Trabajador autorizado: es aquel trabajador de la empresa contratada o de la empresa
subcontratada que esta autorizado para entrar en un espacio confinado en las condiciones
definidas en el correspondiente procedimiento.

Unidad de Enterramiento: es un lugar o habitaculo debidamente acondicionado para el depésito
de cadaveres, restos cadavéricos y/o cenizas, durante el periodo establecido en el
correspondiente titulo de concesidn.

Urna: vaso o caja que se usa para guardar restos o cenizas de cadaveres.

Zonas de esparcimiento de cenizas: zonas predeterminadas por el Ayuntamiento para el
esparcimiento libre y gratuito de cenizas.

6.- FUNCIONES Y COMPETENCIAS DE LOS AGENTES IMPLICADOS

Este procedimiento establece las funciones especificas de los agentes implicados:
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FUNCIONES

Responsable del PROCEDIMIENTO

Jefe de Servicio de Informacién y
Atencion al Ciudadano

Responsable de
PLANIFICACION de los trabajos
y CONTROL
de la inspeccién técnica de
edificaciones funerarias

Jefe de Actuaciones Funerarias

~ COMPETENCIAS

* Velar por el cumplimiento del presente procedimiento de
trabajo por el personal al que es de aplicacion.

* Promover las adaptaciones y modificaciones necesarias
en el procedimiento, de acuerdo a las circunstancias y
medios personales y materiales, para que cumpla su objeto.
* Promover la realizacién de actuaciones u obras por otros
servicios o areas municipales, para la mejora de las
infraestructuras y servicios del cementerio.

* Promover la adquisicion de vehiculos, equipos de
proteccion colectiva e individual, materiales y herramientas
necesarias para el cumplimiento del presente
procedimiento.

» Promover la informacién y solicitar la formacién necesaria
para el personal, teniendo en cuenta que el mismo debera
estar debidamente informado/formado.

» Someter a aprobacion la relacion de trabajos que,
conforme a su naturaleza y tipologia constructiva de la
unidad funeraria, deban constar con la correspondiente
orden de trabajo de PRL asi como designacion de recurso
preventivo.

» Establecer los criterios de asignacion del personal como
recurso preventivo en cada uno de los trabajos que
previamente se determinen.

» Solicitar la realizacion de examenes médicos para la
vigilancia de la salud de los trabajadores.

» Promover la aprobacién de ordenanzas y reglamentos en
materia de edificacion funeraria para mejorar las
condiciones de trabajo.

¢ Dar traslado del incumplimiento de medidas de seguridad
a los 6rganos competentes.

e \elar por el cumplimiento del presente procedimiento de
trabajo, teniendo en cuenta que el mismo debera estar
debidamente informado/formado.

* Promover las adaptaciones y modificaciones necesarias en
el citado procedimiento, de acuerdo a las circunstancias vy
i’medios personales y materiales, para que cumpla su objeto.
[ Solicitar de los servicios municipales la realizacion de obras
|S/ actuaciones tendentes para mejorar las infraestructuras y
servicios del cementerio.

» Promover la realizacién de actuaciones u obras por otros
|serV|C|os o areas municipales, para la mejora de las

iinfraestructuras y servicios del cementerio. |
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* Promover la adquisicion de vehiculos, equipos de
proteccion colectiva e individual, materiales y herramientas
necesarias para el cumplimiento del procedimiento.

» Solicitar la informacién y formacién necesaria para el
personal a su cargo para la utilizacién de vehiculos, equipos
y herramientas de trabajo.

e Solicitar la realizacién de examenes médicos para la
vigilancia de la salud de los trabajadores.

e Garantizar el cumplimiento de las revisiones
mantenimientos periddicos de los vehiculos y equipos.

e Solicitar de los servicios técnicos municipales las
inspecciones necesarias para garantizar la seguridad vy
salubridad de las edificaciones funerarias de titularidad
municipal.

» Realizar el control documental y control posterior de las
edificaciones funerarias de titularidad privada.

« Planificar con caracter general los trabajos, asi como los
planes de iniciativa municipal.

e Asesorar y proponer las edificaciones funerarias
susceptibles de orden de trabajo de PRL especifica.

¢ Proponer los equipos, vehiculos y las medidas de
seguridad especifica en los supuestos predeterminados.

° Proponer la realizacion de Instrucciones operativas de
trabajo especificas para cada tarea.

Responsable de la
ORDEN DE TRABAJO

Maestro de la Brigada de Cementerio

e Velar por el cumplimiento del presente procedimiento de
trabajo por el personal al que es de aplicacion.

* Promover las adaptaciones y modificaciones necesarias en
el procedimiento, de acuerdo a las circunstancias y medios
personales y materiales, para que cumpla su objeto.

¢ Emisién y entrega de [a Orden de Trabajo.

e Emitir la orden de trabajo de PRL en los casos
predeterminados.

¢ Controlar que todos los trabajadores conocen y cumplen
adecuadamente la Orden de Trabajo al inicio del mismo.

e Entregar la Orden de Trabajo para su custodia a quien
designe el responsable y/o responsables del servicio. I
» Comunicar a los trabajadores su funcién como “recurso
preventivo”, habiendo sido formados previamente.
 Responsabilizarse del cumplimiento del presente
procedimiento y de supervisar todos los elementos que
intervienen en el mismo (equipos de trabajo, de proteccion,
!seﬁalizaci()n, etc..).

¢ Comprobar que los trabajadores disponen de los equipos
de proteccién individual.

|» Responsabilizarse de que los trabajadores realizan la

|
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Trabajador designado como
RECURSO PREVENTIVO

Responsable de la
EJECUCION DE LOS TRABAJOS

Trabajador de la Brigada de
Cementerio

Trabajadores de la Brigada designados"

]

:colocacién y retirada de los medios de proteccién perimetral
del recinto y de la sefializacién vial.
e Asegurarse de que se han tomado y efectuado las
mediciones (ambientales, tamafio, forma accesibilidad) de Ig
unidad de enterramiento.

recurso preventivo.
 Los trabajadores que realicen labores de vigilancia en la
adopcion de medidas preventivas seran recurso preventivo
lsiempre que haya recibido la formacién correspondiente.
e Comprobar el correcto cumplimiento del citado
procedimiento.

e Comprobar la cumplimentacion de la Orden de Trabajo.
e Supervisar que las condiciones de seguridad y salud son
las adecuadas en todo momento.
- ‘Paralizar’el trabajo en caso de que no puedan aplicarse las
medidas de seguridad e informar a sus superiores..
* Ordenar el abandono de la unidad de enterramiento
siempre que se presente un nuevo riesgo no evaluado o

cuando las condiciones de seguridad y salud sean
inadecuadas.
. Tener a disposicion los teléfonos de emergencia.
!- Tener conocimiento de los pasos a seguir en caso de
accidente e incidente.
= Controlar gque se toman las medidas preventivas
contempladas en el procedimiento de trabajo.
» Transmitir las posibles deficiencias y/o insuficiencias de las
medidas preventivas del presente procedimiento.

I- Comunicar sugerencias en materia preventiva.

 Seguir el desarrollo de la Orden de Trabajo/Instruccion
bperativa especifica.

¢ Cumplir con las normas de seguridad indicadas en el
presente procedimiento.

Utilizar adecuadamente los equipos de trabajo y los
lequipos de proteccion individual y colectiva.

» Comunicar las condiciones de seguridad deficientes y las
'sugerencias en materia preventiva.

[+ Haber recibido la formacién/informacién necesaria para
desempefiar el trabajo en las unidades de enterramiento.
o Someterse a los examenes de salud especificos y
adecuados a los riesgos previsibles. |
» Aplicar las medidas correctoras y preventivas que sean '
precisas.
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e

* Formar a los trabajadores que accedan a espacios
confinados en aquellas materias contempladas en el PPRL
1601. Procedimiento para la Realizacién de Trabajos en
Espacios Confinados.

e Formacién especifica para capacitar a los trabajadores que
actlen como recursos preventivos con un nivel minimo
|c:ontemplado en la normativa de aplicacion (PPRL 1603
Procedimiento para la designacién de Recursos Preventivos
en el Ayuntamiento de Zaragoza).

Servicio de Prevenciony * Realizar examenes de salud especificos y adecuados a los

Salud Laboral riesgos previsibles.

 Asesorar y colaborar con los diferentes servicios
imunicipales (especificamente con el Servicio de Informacién
y Atencion al Ciudadano) en evaluar y eliminar las
situaciones de riesgo y en aplicar las medidas preventivas
adecuadas. :
|» Realizar una revisién de este procedimiento cada vez que
!as condiciones observadas durante los trabajos lo hagan
|necesano |

7.- REALIZACION
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE TRABAJO

Antes de describir las diferentes etapas del procedimiento, se han de tener en cuenta las
siguientes:

MEDIDAS PREVENTIVAS GENERALES
1. Seguir el presente procedimiento de trabajo.

2. Inspeccién/revision previa de las unidades de enterramiento con objeto de organizar el
trabajo, determinar los equipos, las maquinas, los Epi,s y las medidas necesarias para
realizar los trabajos de manera adecuada y segura.

3. Favorecer la ventilacion natural del recinto en capillas, sepulturas y panteones.

4. Seleccionar los equipos de trabajo utilizados para el enterramiento (andamios, elevadores,
carretillas, montacargas, equipos de proteccién individual, medios auxiliares, entre otros),
en funcién de las caracteristicas del servicio funerario a llevar a cabo y de acuerdo a las
especificaciones establecidas en la correspondiente Instruccién Operativa y Orden de
Trabajo, respetando siempre las medidas de prevencion de riesgos laborales.
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5. Seleccionar y utilizar los EPI’s especificos a los riesgos presentes en el puesto de trabajo y
recogidos en la orden de trabajo.

6. Transportar y manipular los féretros mediante los medios manuales o mecanicos
adecuados de acuerdo a las caracteristicas de la carga y a las especificaciones
establecidas en la Instruccion Operativa y la Orden de Trabajo, respetando siempre las
medidas de prevencion de riesgos laborales.

7. Disponer de Recurso Preventivo en aquellas tareas y condiciones de trabajo que hagan

necesaria su presencia, la cual estara establecida tanto en la Evaluacion de Riesgos
Laborales como en la Instrucciéon operativa correspondiente.

8. El recurso preventivo debera designarse nominalmente y realizara una vigilancia externa y
continua de todas las operaciones y tareas a realizar y que constan en la orden de trabajo.

9. Senfalizar y si es necesario proteger la zona en la que se va a realizar la orden de trabajo.

10. Se asegurara que los trabajadores que vayan a realizar las tareas han sido formados,
informados y adiestrados en materia preventiva y que las personas que realicen las
funciones de recurso preventivo hayan sido formados en el nivel correspondiente.

11. Seleccionar equipos de trabajo de menor contaminacién menor riesgo posible.

12. Desconexion de los equipos para evitar su puesta en marcha intempestiva (carretillas,
vehiculos).

13. Evitar el trabajo con equipos de teléfonos méviles personales que molesten, o perturben el
desarrollo de los trabajos.

14. Establecer un programa de Vigilancia de la Salud especifico a los riesgos a que estan
expuestos los trabajadores, encaminado a detectar precozmente las posibles alteraciones
de la salud.

15. Dotar de botiquines de primeros auxilios que dispondran de material adecuado.

16. Establecer y cumplir programas de mantenimiento de los equipos de trabajo, siguiendo las
instrucciones del fabricante.

17. Disponer de una catalogacion de las unidades de enterramiento y sus dimensiones.

7.1.- FASE PREVIA AL INICIO DE DESARROLLO DEL TRABAJO

El Maestro de la Brigada o persona en quien delegue, y previa a la emisiéon de la Orden de
trabajo, realizard una valoracion para determinar las dimensiones y el alcance de los trabajos
necesarios, segun:
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-

- Caracteristicas del nicho, capilla, sepultura, panteén, sepultura o columbario (tipologia
constructiva, dimensiones y estado).

- Tipo de trabajo a realizar: inhumacion, exhumacién, traslado, reduccién de restos, etc... tiempo, y
dificultad de la tarea.

Reualizada dicha valoracion, se emitiran las 6rdenes de trabajo. La orden de trabajo de PRL, sélo
se cumplimentara en determinadas condiciones y circunstancias laborales inseguras segun lo
establecido en las Instrucciones Operativas especificas que desarrollan este procedimiento y
donde se establece: el personal, vehiculos, equipos, materiales y EPis a utilizar, se identificara
de posibles riesgos previstos, asi como, en su caso, las medidas especificas a adoptar.

Las Instrucciones Operativas de Trabajo, segun tipo de trabajo y tipologia edificatoria, son:

»  IOPPRL- iNSTRUCCION OPERATIVA PARA LA REALIZAC/ON DE TRABAJOS DE
ENTERRAMIENTO (INHUMACION/EXHUMACION) EN NICHOS.

» |OPPRL- INSTRUCCION OPERATIVA PARA LA REALIZACION DE TRABAJOS DE
ENTERRAMIENTO (INHUMACION/EXHUMACION) DE URNAS CINERARIAS EN
COLUMBARIOS.

»  IOPPRL- INSTRUCCION OPERATIVA PARA LA REALIZACION DE TRABAJOS DE
ENTERRAMIENTO (INHUMACION/EXHUMACION) EN CAPILLAS.

»  IOPPRL- INSTRUCCION OPERATIVA PARA LA REALIZACION DE TRABAJOS DE
ENTERRAMIENTO (INHUMACION/EXHUMACION) EN SEPULTURAS.

«  IOPPRL- INSTRUCCION OPERATIVA PARA LA REALIZACION DE TRABAJOS DE
ENTERRAMIENTO (INHUMACION/EXHUMACION) EN PANTEONES.

Las MEDIDAS PREVENTIVAS a adoptar por orden son las siguientes:

v Emitir la Orden de Trabajo administrativa, en la aplicacion GICEM. En su caso, esta orden
de trabajo se completara con la Orden de Trabajo de PRL que contemplara los vehiculos y
equipos necesarios, asi como una breve descripcion de las medidas extraordinarias a
adoptar.

v  Entregar la Orden de Trabajo debidamente cumplimentada. Esta prohibido actuar sin
dicha autorizacién.

v La Orden de trabajo debe contener la siguiente informacion:

* Fecha de realizacién del trabajo

« Ubicacién exacta el lugar de la accién.

 Descripcion el trabajo a realizar, inhumacién, exhumacion, traslado....

» Asignacioén del equipo que interviene en el trabajo.

» Datos de la persona que va a actuar como recurso preventivo, en su caso.
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» Firma de la persona que ordena el trabajo y del que lo ejecuta.

La Orden de trabajo de PRL contendra, ademas, un descripcion concreta de los equipos de
seguridad y medidas extraordinarias a adoptar.

Las modelos de las Ordenes de Trabajo administrativas y de PRL, se contienen en el Anexo |.

v Localizar la unidad de enterramiento de acuerdo a los datos contenidos en Ia
documentacion y verificar la coincidencia de los datos con los que consten de en la unidad
de enterramiento: fechas, nombre y apellidos del difunto/s, etc.... al efecto de evitar
errores. El nimero de ocupacion de la unidad de enterramiento se comprueba siguiendo
las instrucciones de la Orden de Trabajo y de la documentacién que acomparia al servicio,
en su caso, para evitar errores de identificacion.

7.2.- FASE DE DESARROLLO DEL TRABAJO

- El trabajador realizara el trabajo con la Orden de Trabajo cumplimentada y, en su caso la
Orden de trabajo de PRL.

- El trabajador estard equipado con la ropa adecuada y los EPl's necesarios para la
realizacién del trabajo.

- El recurso preventivo, en el caso que sea necesario, estara en todo momento situado
vigilando el desarrollo del trabajo, comprobando el correcto cumplimiento de la Instruccién
Operativa. Si detecta un incumplimiento de la misma o de las medidas preventivas previstas,
dara la indicaciones necesarias para el correcto e inmediato cumplimiento de las mismas y
lo pondra en conocimiento de los maestros responsables que se determinen.

- El recurso preventivo ordenara la paralizacién del trabajo cuando las condiciones de
seguridad y salud no se pueden cumplir.

- Se llevara un medio de comunicacion con la nave (teléfono maévil municipal).

- Si el recinto tiene una profundidad > 2 m. y con determinadas condiciones o
configuraciones adversas ( zonas no visibles desde el exterior, espacios estrechos, angostos
o reducido que obligan a adoptar posturas forzadas, tareas que conllevan sobreesfuerzos o
sobrecarga fisica del trabajador o en los que no se dispone de medios seguros de acceso),
se debera acceder con arnés de seguridad u otro método seguro (escalera, polipasto u otros
equipos).

- La localizacién, el estado y el tipo de unidad de enterramiento se comprueban segun la
documentacion facilitada y utilizando los medios adecuados para cada unidad, verificando
su estado previo, la necesidad de limpieza, la existencia de decorado/ornamentacién, de
lapida y de otros elementos requeridos en la prestacion del servicio, facilitando el acceso
para la posterior apertura de la misma.
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7.3.-

- Abrir y preparar las distintas unidades de enterramiento utilizando los medios manuales o
mecanicos adecuados a cada unidad, siguiendo las érdenes de trabajo, lo dispuesto en las
Instrucciones Operativas y segun las instrucciones establecidas.

- Operar con los equipos de trabajo adecuados para el tipo de enterramiento (andamios,
elevadores, carretillas, montacargas, equipos de proteccion individual, medios auxiliares,
entre otros) para lograr el rendimiento y calidad requeridos en la prestacion del servicio
funerario, respetando las medidas de seguridad establecidas y siguiendo las instrucciones
de la persona superior responsable.

- Los equipos de trabajo utilizados para el enterramiento (andamios, elevadores, carretillas,
montacargas, equipos de proteccion individual, medios auxiliares, entre otros) se
seleccionan en funcién de la tipologia y caracteristicas de la unidad de enterramiento a
realizar y siguiendo las Instrucciones Operativas y, en su caso, las 6rdenes verbales de la
persona superior responsable para garantizar la eficiencia del mismo.

- El empleo de los equipos de trabajo seleccionados para la puesta en marcha del servicio
funerario se realiza conforme a lo establecido en los protocolos de seguridad y prevencion
de riesgos laborales, para realizar la actividad funeraria de manera eficiente y segura.

- El entorno de la unidad de enterramiento se refuerza, si es necesario, utilizando los
materiales establecidos en la Instruccion Operativa y las érdenes dictadas, para garantizar
su solidez.

- La apertura de la unidad de enterramiento se realiza desplazando la lapida y el resto de
elementos que la acompafien, preservando dichos elementos evitando su deterioro y/o
rotura para su posterior utilizacion.

- El vaciado de la unidad de enterramiento o de parte de la misma se realiza desplazando la
tierra, arena u otros componentes a un lugar cercano para poder volver a introducir dichos
componentes una vez concluida la inhumacién o para llevarlos al depésito establecido al
efecto si estos componentes no se vuelven a reutilizar, siguiendo las normas
medioambientales.

- Los posibles restos humanos que se encuentren en la unidad de enterramiento objeto del
orden de trabajo se identifican, seleccionan y depositan en el recipiente que corresponda
segun el proceso de reduccidén de restos, en cada caso, marcandose para su posterior
introduccion en la unidad de enterramiento o para su posterior retirada.

- Las anomalias detectadas en la unidad de enterramiento se comprueban y, si procede, se
notifican a la persona superior responsable para la prestacién del servicio de forma eficiente
y segura.

FASE DE FINALIZACION DEL TRABAJO.

*Retirar los equipos de trabajo utilizados, sefializacién perimetral, etc....
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*Dejar la zona limpia de residuos.

*Colocar los equipos en los vehiculos.

sLimpieza y revisién de los Utiles y herramientas empleadas durante el trabajo. Las
operaciones de retirada, limpieza y mantenimiento utilizados para el enterramiento
(andamios, elevadores, carretillas, montacargas, equipos de proteccion individual, medios

auxiliares, herramientas, entre otros) se realizan siguiendo instrucciones de la persona
superior responsable y de acuerdo con los manuales e instrucciones de mantenimiento.

«Comunicar las anomalias que hubiere en los equipos de trabajo.

«Comunicar al responsable de la ejecucion de la Orden de Trabajo la finalizacién del
trabajo. El Responsable de la Ejecucion de los Trabajos firmara la misma, anotando
cualquier incidencia u observacién.

*Archivo de la documentacién.

*Ducha personal y lavado de ropa de trabajo laboral.

8.- ANEXOS

ANEXO 1
MODELOS: ORDENES DE TRABAJO - GICEM
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.

CEMENTERIO DE TORRERO

Zaragoza cew ooeio
€] Zarag

AYUNTAMIENTO
GERENCIA DE URBANISMO

Orden de Apertura
DATOS DE LA APERTURA

N°orden: Tipo: NICHO OCUPADO

Fecha alta:

Fecha realizacién apertura: Hora:

DATOS DE LA FUNERARIA

Nombre de la

Apellidos/Nombre del Representante de la

Telefono de contacto:

Procédase a la APERTURA del bien funerario ocupado siguiente:

DATOS BIEN FUNERARIO

Tipo: Manzana: Cuadro: Fila: Nimero:
———— SI—_ _ _ _ _ __ S— S L — = —
INHUMADOS EN CONTENEDOR

Apellidos/Nombre W%, ., Fecdef.  Fec.Inhu, FecReinh. Feclincine. Tipo Zinc

PARTES DE TRABAJO

Para la inhumacioén de:

DATOS DEL DIFUNTO

Apellidos/Nombre

Fecha de fallecimiento: Hora: Tipo:

Asiste familia:

Observaclones:

I.C. de Zaragoza, a __ de de

Brigada del Cementerio, Administracién del Cementerio,

Realizado por n°: El Funcionario n°

El Maestro,

Pagina 1 de 1
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e

CEMENTERIO DE TORRERO
CEM_009v1 0

Zaragoza
© Zarag

GERENCIA DE URBANISMO

Orden de Inhumacion
DATOS DE LA INHUMACION

N° orden:

Fecha alta:

Fecha realizacién inhumacién:

DATOS DE LA FUNERARIA

Funeraria:

Apellidos/Nombre del Representante de la funeraria:

Telefono de contacto:

Apellidos/Nombre del manifestante

Telefono de contacto:

Procédase a la INHUMACION de
' DATOS DEL DIFUNTO I ]

Apellidos/Nombre

Hora: Tipo:
Capllla: Destino:

Fecha de fallecimiento:

Procedente:

iEn el bien fun_era_lri_o ;ig:n;nts

DATOS DEL BIEN FUNERARIO DE DESTINO
Manzana: Fila:

Cuadro: Nuamero:

Tipo:
INHUMADOS EN CONTENEDOR DESTINO
Apellidos/Nombre Foc def.

Fec.Inhu. Fec Relnh. Fec Incine. Tipo Zinc

PARTES DE TRABAJO

Observaciones:

de

|.C. de Zaragoza, a __ de
Brigada del Cementerio, Administracién del

Realizado por n°: El Funclonario n°

El Maestro,

Pagina 1 de 1
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CEMENTERIO DE TORRERO
&) Zaragoza

CEM_010V1 Q
AYUNTAMIENTO
GERENCIA DE URBANISMO

ORDEN DE TRASLADO
DATOS DE TRASLADO
N° Orden:

||

Tipo: POR INHUMACION/INCINERACION DE CADAVER

Fecha alta:

Fecha realizacién: Hora:

DATOS DE LA FUNERARIA

Funeraria: Tfno. Contacto:

Apellidos/Nombre del Representante de la funeraria:

Procédase a TRASLADKR los res_tos de:

_CON.TENEDOR DE ORIGEN |
Apellidos, Nombre | Fec. def. | Fec.Inh. |

|

[Guadro[ Fita | Namero | Tipo Res. [Fec. Ren.|

BIEN FUNERARIO DE DESTINO

Numero:

INHUMADOS EN CONTENEDOR DESTINO
Apellidos/Nombre Fec def. Fec.Inhu. Fec Relnh.

Fec Incine. Tipo Zinc

PARTES DE TRABAJO

Fecha renovacién concesion:
Destino: A INCINERADOR
Asiste familia:

Observaciones:

I.C. de Zaragoza, a ___de de

Brigada del Cementerio, Administracion del
Realizado por n°:

El Funclonarlo n°

El Maestro,

Pagina 1 de 1
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4.

Orden de Trabajo PRL

Fecha realizacion de latarea..............ccccccooiiniciiiiinenns
L8] Tz Lol o - - Lo - O PO USRS
Descripcion del trabajo a realizar:
O Inhumacion. 0O Exhumacion. O Traslado de restos.
O Reduccién de restos.
Tipologia constructiva:
O Nicho O Pantedn O Sepultura en tierra recinto

O Capilla O Perpetua musulman.
O Sepultura O Columbario

Caracteristicas constructivas y estado:

O Altura M a 4 metros.

O Profundidad N a tres metros.

O Estado de conservacion; O Bueno. O Deficiente. O Muy deficiente.

O Dimensiones.
Dificultad de la tarea:

0 Normal. O Dificultad moderada. O Dificultad elevada.
Riesgos previstos:

O Caidasenaltura [ Golpes, cortes, caida de objetos en manipulacion O Posturas forzadas O

Equipos de trabajo necesarios:

O Escaleras de mano O Andamio O carretilla elevadora O plataforma O Elevadores

Equipos de proteccion personal:
O Tripode. COGuantes de proteccion.

O Arnés y cuerda conectada al tripode. O Calzado de seguridad.

O Casco de proteccion. O (0T O = 2 AP

[0 0l o =TT To 1= o o T TP

0Ty o= A= To =T oo O

11. Presencia de Recurso preventivo:
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ANEXO 2

IDENTIFICACION DE RIESGOS Y MEDIDAS PREVENTIVAS.

1.- Recopilacioén, transporte y colocacion de materiales y equipos de (trabajo, proteccién

individual, colectiva y sefalizacion ).

Fuentes de Riesgos y Mat_eria_s_Primas Riesgos P C E

Escalera de mano Posturas inadecuadas, B D To

_ sobreesfuerzos _
Herramientas portatiles, paleta, paletin, Golpes, cortes, caida de B D To
espatula,... objetos en manipulacion,

posturas inadecuadas e |

Equipos de trabajo (martillo percutor iPosturas inadecuadas, B D To
_auténomo, linterna,.....) lsobrees_fuerzos | L
Vehiculos =Accidente de trafico , B D TO

atropellos. P e
Senalizacién I' Golpes B LD T
Plataforma de trabajo desmontable, | Posturas inadecuadas, caida M D M
Andamio tubular desmontable Ide objetos en el montaje,
Borriquetas ]cal’da a distinto nivel vl A -
Carretillas elevadoras con portaféretros | Accidente de trafico , M D M

‘atropellos, caida a distinto

| nivel, caida de objetos

Medidas preventivas especificas:

 Asegurar y obtener un buen agarre y sujecién durante la manipulacién del material u objetos a

movilizar.

e Si es necesario utilizar medios mecénicos para el transporte si no es suficiente la ayuda de

una 22 persona.

o Establecer criterios de organizacion de las tareas para sustituir las que requieren mas

esfuerzos por las que conlleven una menor carga fisica.

« Tener ordenados los equipos de seializacion y materiales colocados en los vehiculos y retirar

los materiales y objetos obsoletos y/o fuera de uso.
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L_—

2.- Colocacién y retirada de la sefializacion de la zona de trabajo

Fuentes de Riesgos y Materias Primas" Riesgos P C E
Ve_rhl'culos Accidente de trafico , atropellos | B D To
Senalizacion (pivotes, sefiales de trafico, | Golpes B [LD| T

vallas...)

Medidas preventivas especificas:
» Respetar la sefalizacion.

+ Prestar atencién en los desplazamientos.
+ Disponer de equipos para la sefalizacion.
» Mantener las zonas anexas a los huecos abiertos libre de objetos para evitar tropiezos con
equipos de trabajo, materiales y/o herramientas.
« Tener definido y sefalizado el espacio necesario para acceder con seguridad
+ Establecer criterios de organizacion de los equipos de sefializacion para sustituir los que
requieren esfuerzos por otras que conlleven una menor carga fisica.
¢ La manipulacion de los elementos mas pesados debera realizarse siempre como minimo

entre dos trabajadores.

3.- Apertura de la unidad de enterramiento

Fuentes de Riesgos y Materias Primas Riesgos P | C
1Conos de sefalizacién, vallas Golpes, caidas de objetos en B |[LD| T
. manipulacién

Martillo percutor, Utiles de apertura Sobreesfuerzos, posturas B | D | To
inadecuadas, vibraciones,
exposicion al ruido
Calles, bordillos, escalones, farolas Caidas al mismo y/o distinto B [LD| T
nivel, pisadas sobre objetos,
golpes
Tapa de nicho, lapida decorativa externa, | Sobreesfuerzos, posturas B D | To
losa, puertas, tapas. inadecuadas, golpes,
‘ atrapamientos
Retroexcavadora Caidas a distinto nivel, golpes,| B D | To
atropellos, atrapamientos por |
vehiculo. !
Suelo mojado y resbaladizo Caidas mismo nivel. Golpes B | LD | T

Medidas preventivas especificas:

o Disponer de herramientas y/o Utiles de apertura adecuados para desmontar los decorados,




PROCEDIMIENTO DE PREVENCION
DE
RIESGOS LABORALES

Zara

AYUNTAMIENTO

PPRL-1605

goza

Edicion: 1 |Fecha: Septiembre 2014 Pagina 26 de 46

TITULO: PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE TRABAJOS DE ENTERRAMIENTOS EN
NICHOS, PANTEONES, CAPILLAS, SEPULTURAS Y COLUMBARIOS

retirara lapidas, desplazar féretros que disminuyan el riesgo de sobreesfuerzos y posturas

forzadas.

o Establecer criterios de organizacién de las tareas para alternar las que requieran esfuerzos

con otras que conlleven una menor carg

a fisica.

e Mantener las zonas anexas a los nichos limpias y libres de objetos para evitar tropiezos con
equipos de trabajo, materiales y/o herramientas.
o Establecer un perimetro de seguridad con vallas o sefalizacion.

4.- Carga y manipulacién de féretros

Medidas preventivas especificas:

Fuentes de Riesgos y Materias Primas Riesgos 'P[C|E
Il'JtiIes. de manipulacién Sobreesfuerzos, posturas inadecuadas B| D |To
Féretros y cajas de restos Sobreesfuerzos, posturas inadecuadas| B LD | T

S _ caidas de objetos en manipulacion ]
Calles, calzadas, aceras, andadores,Caidas al mismo y/o distinto nivel, B |[LD| T
bordillos, escalones, farolas, arboles,pisadas sobre objetos, golpes
alcorques,... Sy | 5 . O N L B - _ -
Vehiculos y carretillas elevadoras Atropellos. Golpes con vehiculos. B| D |To
Portaféretros ) ~ [Caidas al mismo y/o distinto nivel, golpes | B To |

¢ Disponer de los vehiculos, equipos, medios, herramientas vy utiles adecuados para sujetar y
trasladar los féretros y cajas de restos (carretilla elevadora, portaféretros, eslingas, cuerdas...).
o Establecer criterios de organizacion de las tareas para alternar las que requieran esfuerzos

con otras que conlleven una menor carg

e Mantener las zonas a las puertas de entrada libre de objetos para evitar tropiezos con

a fisica.

equipos de trabajo, materiales y/o herramientas.

5.-Manipulacién de restos y cenizas.

| Fuentes de Riesgos y Materias Primas Riesgos | P E
Utiles de manipulacion Sobreesfuerzos, posturas inadecuadas B To
‘Féretros y cajas de restos ~ |Sobreesfuerzos, posturas inadecuadas| B |LD| T
| R caidas de objetos en manipulacion. e

:CaIIes, calzadas, aceras, andadores,Caidas al mismo y/o distinto nivel) B |[LD | T
bordillos, escalones, farolas, arbolespisadas sobre objetos, golpes

alcorques - . B I
i\/ehl’culos y carretillas elevadoras Atropellos. Golpes con vehiculos. B| D |To

b I e = 1.
Portaféretros (Caidas al mismo y/o distinto nivel B i D To
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"Fuentes de Riesgos y Materias Primas Riesgos - P|C
Restos cadaveéricos, Cenizas. Por inhalacion o contacto biolégicos| B | LD
jolores intensos y desagradables. |

Medidas preventivas especificas:

¢ Disponer de los vehiculos, equipos, medios y herramientas utiles adecuados para sujetar y
trasladar los féretros y cajas de restos, cenizas (carretilla elevadora, portaféretros, plataforma
de trabajo desmontable, eslingas, cuerdas...).

o Utilizar traje desechable, guantes de proteccién mecanica y riesgos biolégicos, mascarilla
filtrante para polvo y particulas en suspension, insecticidas, y bombas desodorizantes.

¢ Establecer criterios de organizacion de las tareas para alternar las que requieran esfuerzos
con otras que conlleven una menor carga fisica.

¢ Mantener las zonas libre de objetos para evitar tropiezos con equipos de trabajo, materiales
y/o herramientas.

6.-Cierre y sellado de la unidad de enterramiento

; Riesgos P | C

Fuentes de Riesgos y Materias Primas

Caidas a distinto nivel, golpes,] M
resbalones.

Ausencia de proteccion perimetral y/o
tramo portatil de acceso

Pates en mal estado/tramos inferior-|Caidas a distinto nivel, golpes,| B D [To

superior dificiles de alcanzar resbalones

Escalera de mano |Caidas a distinto nivel, posturas| B |LD | T
_ hnadecuadas

Condiciones del recinto Choques, posturas inadecuadas M D | M

y/o forzadas, atrapamientos,
golpes con objetos inmé\iilgs

Medidas preventivas especificas:

« Establecer un perimetro de seguridad con vallas o sefalizacién aqdecuada.

¢ Asegurar y obtener un buen agarre y sujecion durante la manipulacién del material u objetos a
movilizar.

o Establecer criterios de organizacién de las tareas para alternar las que requieran esfuerzos
con otras que conlleven una menor carga fisica.

o Mantener las zonas libre de objetos para evitar tropiezos con equipos de trabajo, materiales
y/o herramientas. Proteger con barreras de defensa.

7.- Tarea de enterramiento

| Fuentes de Riesgos y Materias Primas | " Riesgos P | c

Procedimiento de trabajo, Instrucciones |Carga mental
operativas

— L — —_— ! . -




PROCEDIMIENTO DE PREVENCION
@ Za ragoza DE PPRL-1605

AYUNTAMIENTO RIESGOS LABORALES

Edicion: 12 |Fecha: Septiembre 2014 Pagina 28 de 46

TITULO: PROCEDIMIENTO PARA LA REALIZACION DE TRABAJOS DE ENTERRAMIENTOS EN
NICHOS, PANTEONES, CAPILLAS, SEPULTURAS Y COLUMBARIOS

Fuentes de Riesgos y Materias Primas ' Riesgos P|C|E

Actuaciones en caso de emergencia Incremento probabilidad M| D|M
Accidente/incidente de trabajo.

Picaduras insectos; hongos; bacterias. Riesgo bioldgico. 'B|/D|To

Caracteristicas psicofisicas del trabajadorRiesgos derivados de las caracteristicas B | D | To
(edad/peso/vértigo), situaciones de duelo,psicofisicas del trabajador.

afrontamiento de la muerte. Riesgo psicologico.
lluminacion Golpes, caidas al mismo/distinto nivel | M | D |
Familiares y usuarios Agresiones verbales. Carga mental BILD| T

— —— I— L. —

Medidas preventivas especificas:

e Establecer y cumplir las instrucciones operativas para cada tipo de trabajo y unidad de
enterramiento.

e Establecer y cumplir las Ordenes de Trabajo de PRL para aquellas situaciones de
emergencia que requieren intervenciones y acciones urgentes y evitar en lo posible la
improvisacion.

¢ Realizar campafas periodicas de desinsectacion por los servicios correspondientes.

e Disponer de linternas de mano.

¢ Disponer de linternas frontales

e Disponer de aerosoles especificos para insectos.

e Disponer de herramientas informativas para afrontar las situaciones de riesgo o estrés.

8.- Colaboracién/coordinacion con empresas funerarias y personal del Complejo

| Fuentes de Riesgos y Materias Primas _ Riesgos ~_ [PJC]E
Procedimiento de trabajo Carga mental M | LD |To
_ R 1
‘Trabajadores de empresas funerarias yCarga mental M| LD‘To
|Complejo ' |

Medidas preventivas:

e Establecer procedimientos de intervencién que recojan de todo el proceso de colaboracion y
coordinacion con las empresas funerarias y personal del Complejo.

e Establecer un protocolo de actuacién para aquellas situaciones imprevistas que requieren
intervenciones y acciones urgentes, evitando en lo posible la improvisacién y las demoras.

9.- Trabajo a ciclos

Fuentes de Riesgos y Materias Primas " Riesgos ‘ P | c ‘ E ‘
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L

Ritmo de trabajo, contenido de la tarea
L
Dias festivos, inhabiles, ciclos
-

Carga mental

Carga mental ‘

Medidas preventivas:

¢ Mantener los mismos miembros en un grupo de trabajadores que realicen el mismo turno, de

manera que se faciliten las relaciones estables.
» Planificar y comunicar con la maxima antelacién los equipos y partes de trabajo.

» Pactar con los trabajadores calendario de turnos que sera conocido con antelacién por los

mismos.
+ Flexibilizar los acuerdos de intercambi

o de turno por parte de los trabajadores.

10.- Desplazamientos andando dentro del centro de trabajo

BWLg*Tl
B'|Lg'T

| Fuentes de Riesgos y Materias Primas Riesgos P/ C|E]
:Calles, calzadas, aceras, andadores,Caidas al mismo y/o distinto nivel, pisadas B |LD | T
bordillos, escalones, farolas, arboles,sobre objetos, golpes ‘
alcorques, y zonas ajardinadas. | 1]
[\/ehl'culos, trafico Atropellos. Golpes con vehiculos. B I D To‘
L B S — | S _—
Medidas preventivas:

» Respetar la sefalizacién y las normas de seguridad vial existentes.

¢ Prestar atencion en los desplazamientos .

¢ Sefializaciéon adecuada en zona de trabajo.
11.- Desplazamientos en vehiculos y equipos de trabajo
| Fuentes de Riesgos y Materias Primas Riesgos PICIE]|

de trafico. Golpes con B| D | T |

[Vehl'culos, trafico, carretilla, maquinaria.{iccidente
vehiculos.
[Atr_qp_t_a_ilos y atrapamientos.

retroexcavadora, remolque...

Medidas preventivas:

» Respetar la sefalizacién y las normas de seguridad vial existentes
» Prestar atencién en los desplazamientos .

¢ Los vehiculos deberan disponer de botiquin, extintor, triangulos de sefializacién y moéviles.

* Los vehiculos deberan disponer de un programa de mantenimiento preventivo marcado por el
fabricante, asi como pasadas las ITVs correspondientes.
* Respetar las instrucciones de uso y manipulacién de las maquinas.

12.- Trabajos a la intemperie:

| Fuentes de Riesgos y Materias Primas |

Riesgos

P

c

| E |
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—

Té_f}p_ezgatura. iluminacién, humedad  |Disconfort térmico, ambiental
}Situaciones climatolégicas adversas:| ’Caldas resbalones, golpes, tropuezos \ TO
Il - -

lluvia, viento, hielo, etc...

Medidas preventivas:
Frio

¢« Permitir el descanso en lugares calientes y secos para recuperar la temperatura

+ Planificar las tareas en el exterior segun la climatologia.

* Disponer de la ropa laboral adecuada para el periodo de invierno.

Medidas preventivas (Ropa):

« Para protegerse de los efectos del frio es fundamental utilizar ropa de abrigo adecuada:
varias capas de prendas aislantes frente al frio, el viento y la lluvia; con tejido que permita la
transpiracion; y ligera (peso y volumen) para no entorpecer el trabajo.

¢ Proteger las partes mas sensibles del cuerpo: cabeza, cuello, tobillos, pies y manos

« Utilizar calzado adecuado para evitar los resbalones y las caidas en los dias de lluvia y hielo.
¢ El uso de la ropa de abrigo, calzado, guantes y gorro aunque previenen del frio, interfieren en
la destreza y habilidad del trabajador.

Calor

« Evitar realizar las tareas que impliguen mayor esfuerzo fisico, trabajos de especial
peligrosidad y trabajos en solitario durante las horas mas calurosas del dia.

« Utilizar ropa de colores claros, con tejidos que absorban el sudor y que permitan la
transpiracion (ej. algodén). Es fundamental que la ropa de trabajo para verano sea ligera y de
tejido adecuado

¢ Disponer y utilizar cremas de proteccién solar.

13- Trabajo en espacios confinados

|Flientes de Riesgos y Materias Primas Riesgos_ | P | C E
Procedimiento de trabajo Carga mental M D M

Espacio reducido Golpes con objetos inmbviles,| B D | To
_ choques cortes, posturas forzadas

Mantenimiento posturas forzadas | Lesiones musculoesqueléticas,| B D [ To

| prolongadas fatiga fisica, sobreesfuerzos.

Suelo irregular Caidas al mismo nivel. Tropiezos B D | To

Caidas de objetos y materiales al recinto | Golpes, caida de objetos;-| B| D | To
desprendidos.

Bicaduras, animales, hongos; bacterias. Riesgo blologlco agresmnes B| D | To|
) animales. i g
| Caracteristicas psicofisicas del trabajador|Riesgos  derivados  de Ias B| D |To
! (e@ad/peso/claustrofobia) caracteristicas  psicofisicas  del| | E
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FTlentes de Riesgos y Materias Primas Riesgos P C _E_ _
_ trabajador. o
| __C_oncentraciones de O2 inferior 19,5% Asfixia - | M | ED _IM |
_Iluminacién B Golpe_s, caidas almismo/distinto| M D M
nivel

Medidas preventivas especificas:

o Seguir escrupulosamente el procedimiento 1601 “Procedimiento para la realizacion de
trabajos en espacios confinados”, que establece la realizacién correcta de todas las tareas, la
cualificacion requerida a las personas implicadas y los medios necesarios para llevarlas a cabo.
o Establecer un perimetro de seguridad con vallas o sefializacion.

« Colocacion de sefalizacién adecuada en la zona de acceso.

¢ Disponer de recurso preventivo.

¢ Mantener limpia de residuos la zona alrededor del acceso al recinto y alejar del mismo los
materiales y objetos que se manipulan cuando se realicen trabajos.

» Medicién atmdsfera interior y ventilacion natural y/o forzada previa y durante la realizacién de
los trabajos.

e Disponer de dispositivo de descenso y subida de equipos y materiales.

¢ Debera existir vigilancia y comunicacién continua del personal en el interior con el exterior ( ej:
teléfono mévil, ....).

» Realizar campainias periddicas de desratizacion y desinsectacion por los servicios
correspondientes.

e Establecer programas especificos de vigilancia de la salud.

14.- Condiciones ambientales que afectan a todas las tareas del puesto:

| Fuentes de Riesgos y Materias Primas Riesgos P[C |
Ventilacion., temperatura, humedad Disconfort ambiental B ~ |[M| D |M ]
lluminacién Golpes con objetos inméviles, caidas al M| D | M |

- mismo y/o distinto nivel, 1

Medidas preventivas:

e Disponer de linternas con iluminacién al menos de 200 lux.
e Utilizar ropa adecuada adaptada a las temperaturas imperantes.
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ANEXO 3
SELECCION DE EQUIPOS DE TRABAJO Y DE PROTECCION INDIVIDUAL

Los Equipos de Proteccion Individual (EPI's) especificos para cada una de las tareas estan
desarrollados en la ficha de seleccion de EPI’s del estudio del puesto de trabajo.

AN AR N S U NN AN

RSsSx

v

Ropa de trabajo adecuada a las caracteristicas climatolégicas de temperatura, humedad,
presencia de hielo, lluvia, etc...

Gafas de sol con proteccion solar

Chalecos de alta visibilidad para desplazamientos.

Casco de seguridad.

Mascarillas especificas para el polvo en suspensién y otros agentes externos.

Trajes desechables y de proteccion

Calzado de seguridad antideslizante, con puntera reforzada y con suela de proteccion
frente a la absorcion de agua.

Guantes de seguridad frente a riesgos mecanicos, con buen agarre ( manipulacién de
cargas).

Guantes de proteccion frente a riesgos quimicos y biolégicos.

Manguitos de proteccién de antebrazos.

Faja lumbar para el manejo de cargas

En caso de altura >2m. u otras condiciones adversas, disponer de medios de sujecion y
rescate, evacuacibn en caso de emergencias y primeros auxilios, como
(dispositivosanticaidas deslizantes, tripodes, pescantes, arneses anticaidas).

Equipo anticaidas para profundidad > 2m.

Ademas de los equipos sefialados anteriormente, sera necesario el uso de otros equipos en
funcién de los riesgos detectados en la evaluacién y los equipos de trabajo utilizados.
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ANEXO 4
MANTENIMIENTO DE VEHICULOS Y EQUIPOS AUXILIARES

Establecer un programa peridédico de mantenimiento de:

e Vehiculos

e Carretillas elevadoras

e Retroexcavadora sobre ruedas

e Dumper para el transporte de escombros y residuos

e Equipo elevador eléctrico tipo tijera

 Plataforma ligera desmontable con base de ruedas de bloque0 Yy estabilizadores
e Andamio multidireccional tubular con tractel de elevacion de cargas

e Herramientas manuales, martillo percutor, linternas.....etc.

Disponer ademas de:

v’ Botiquin de primeros auxilios.
v Numeros de teléfono para emergencias.
v Medios de extincion incendios: Extintor de polvo A, B y C portatil.
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S

VEHICULOS, EQUIPOS Y MEDIOS AUXILIARES

Vehiculo de intervencién rapida

Mini retroexcavadora autopropulsada sobre ruedas.
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VEHICULOS, EQUIPOS Y MEDIOS AUXILIARES

Plataforma ligera desmontable con ruedas blocantes y estabilizadores.

Carretilla elevadora con implemento de portaféretros
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VEHICULOS, EQUIPOS Y MEDIOS AUXILIARES

Dumper para el transporte de residuos y escombros.

Plataforma elevadora tipo tijera eléctrica autopropulsada
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VEHICULOS, EQUIPOS Y MEDIOS AUXILIARES

= e T e T

"2934 DNJ

Furgoneta con caja cerrada para el transporte de cargas y cabina para 3 personas.

Furgoneta con caja cerrada para el transporte de cargas y herramientas.
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VEHICULOS, EQUIPOS Y MEDIOS AUXILIARES

Furgoneta con caja abierta para el transporte de cargas y herramientas.
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ANEXO 5
FORMACION E INFORMACION

Segun los articulos 18 y 19 de la LPRL 31/1995, los trabajadores deberan recibir:

Informacion:

Con el fin de dar cumplimiento al deber de proteccién establecido en la LPRL el empresario
adoptara las medidas adecuadas para que los trabajadores reciban todas las informaciones

necesarias en relacién con:

a)Los riesgos para la seguridad y la salud de los trabajadores en el trabajo, tanto aquellos que
afecten a la empresa en su conjunto como a cada tipo de puesto de trabajo o funcién.

b)Las medidas y actividades de proteccién y prevencién aplicables a los riesgos sefialados en
el apartado anterior.

c)Las medidas adoptadas de conformidad con lo dispuesto en el art. 20 de la LPRL, sobre
medidas de emergencia.

Formacion:

En cumplimiento del deber de proteccién el empresario deberd garantizar que cada
trabajador reciba una formacién teérica y practica, suficiente y adecuada en materia preventiva,
tanto en el momento de su contratacion, cualquiera que sea la modalidad o duracién de ésta,
como cuando se produzcan cambios en las funciones que desempeiie o se introduzcan nuevas

tecnologias o cambios en los equipos de trabajo.

Con el objeto de desarrollar las capacidades y aptitudes de los trabajadores para la correcta
gjecucion de las tareas y en funcion de la evaluacién de riesgos de los puestos de trabajo,
teniendo en cuenta las operaciones y tareas que se realizan, consideramos que la formacién que
los trabajadores deberian recibir es la siguiente:

o Curso de Prevencién de Riesgos Laborales especificos del puesto de trabajo

o Curso de Prevencién de Riesgos Laborales para personal de nuevo ingreso.
o Curso de planificacion de las medidas Preventivas, nociones basicas.
o Curso de Capacitacion de Recursos Preventivos.

o Curso de Albaiiileria basica para el cementerio
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o Curso de manipulacién de cargas

o Curso de montaje y uso de andamio multidireccional desmontable
o Curso de manejo de carretillas elevadoras.

o Curso de manejo de retroexcavadora.

o Curso de manipulacién de productos fitosanitarios.

] Puestos | Impartir |
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por:
FICHA DE FORMACION Wacstiel (oicial
Brigada |Brigada
FORMACION GENERICA
tPrevencion, aspectos generales (LPRL, RSP...) X X S.P.y S.L.
(1)
«Formacién de caracter comun del puesto:
«Primeros Auxilios X X S.P.yS.L.
«Actuacién ante las Emergencias. X X S.P.yS.L
EPI's (seleccién, uso, mantenimiento) X X IsP.ySL (1
FORMACION ESPECIFICA SOBRE RIESGOS ESPECIALES
DE OPERACIONES/TAREAS DEL PUESTO:
* Aplicacion de los procedimientos e instrucciones operativas del X X S.P.yS.L
puesto de trabajo. (1)
» Seguridad y sefalizacion vial. X X SPySlL.
» Exposicion a riesgo bioldgico, productos fitosanitarios... X X S.P.yS.L
* Manipulacién manual de cargas. X X S.P.y S.L.
« Capacitacion para actuar como Recurso Preventivo. X X S.P.yS.L
FORMACION PRACTICA:
« Utilizacion de equipos anticaidas. Sistemas de comunicacién (walkie- Centro oly
talkies), alarmas sonoras,....) X X personal
utorizado
* Entrenamiento en técnicas de salvamento y rescate en espacios Centro ofy
confinados. Uso de equipos de salvamento. (sistemas anticaidas, X X personal
equipos de proteccion respiratoria, etc...) autorizado
"Montaje y uso de andamios, manejo de carretillas elevadoras, Centro oly
manejo de retroexcavadora, .... X X personal
autorizado
FORMACION DE RECICLAJE ( actualizacién e introduccion
] . X X X S.C. (2)
de nuevas tecnologias, nuevos equipos de trabajo ,...)

(1) Servicio de Prevencion y Salud. Laboral

(2) Servicio correspondiente
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] ANEXO6
ACTUACION EN CASO DE UNA SITUACION DE EMERGENCIA

El recurso preventivo presente en el exterior del espacio reducido:

sAl detectar las primeras sefales de alarma, como por cualquier otra causa: debe ordenar
PARALIZAR

=Si se produce una situacién de emergencia (accidente, caida...) o cualquier otra situacién que
requiera una rapida intervencion, se debera comunicar de inmediato tal situacion al teléfono de
emergencia _ 080 _ 061 informando de; : Qué ocurre, Dénde ocurre, Quién informa, Numero de
accidentados y su Estado aparente;. y posteriormente a los teléfonos del Jefe del Servicio de

En el caso de una situaciéon de emergencia que requiera una rapida intervencion, se debera
utilizar los criterios de clasificacién de los siguientes supuestos:

SUPUESTO A: Se dispone de medios suficientes (tripode unido al arnés del trabajador) para
sacar al accidentado rapidamente, sin tener que acceder al espacio confinado y a la atmésfera
peligrosa:
o Sacar inmediatamente al accidentado al aire libre.
o Solicitar asistencia médica llamando al . 080 . 061 indicando: Qué ocurre, Donde ocurre,
Quién informa, Numero de accidentados y su estado aparente.
o Esperar la llegada del personal médico. Solo si se ha recibido formacion, aplicarlos
“Primeros Auxilios” hasta la llegada del personal médico.

SUPUESTO B: Para sacar al accidentado es necesario entrar en el espacio reducido. Se dispone
de equipos respiratorios autbnomos o semiautdbnomos y formacién adecuada de uso:

o Solicitar equipos de rescate y asistencia médica llamando al . 080 061 ,indicando: Qué
ocurre, Dénde ocurre, Quién informa, Nimero de accidentados y su estado aparente.

o Colocarse el equipo respiratorio autébnomo o semiauténomo. Solo si cuenta con los
equipos respiratorios auténomos o semiautébnomos y la formaciéon necesaria para su
utilizacion se podra permitirse la entrada

o Llegar hasta el accidentado portando, siempre que sea posible, arneses y cabos

salvavidas para el accidentado y el auxiliador.

Si el rescate es inmediato:

Sacar al accidentado al aire libre y esperar la llegada del personal médico.
Solo si ha recibido formacion, aplicar los “Primeros Auxilios”.

Si el rescate va a ser laborioso:

En el lugar del accidente se debera tratar que inhale aire respirable y aplicar
los primeros auxilios que sean posibles

O O O O O

SUPUESTO C: Para sacar al accidentado es necesario entrar en la atmésfera peligrosa y no se
dispone de equipos respiratorios autbnomos o semiautébnomos:
o NO ENTRAR.
o Solicitar equipos de rescate y asistencia médica llamando al 080 061 indicando: Qué
ocurre, Dénde ocurre, Quién informa, Numero de accidentados y su estado aparente.
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o El personal de Emergencias especializado realizara el rescate en condiciones de
seguridad.
o Tratar de hacer llegar aire respirable hasta el accidentado

RECORDAR SIEMPRE ANTES DE INICIAR EL RESCATE:

-El rescate del/os accidentado/s debe ser rapido, pero no por ello inseguro o precipitado.
-Solicitar la asistencia médica urgente.

Ademas se debera:

eRealizar periédicamente simulacros de emergencias, incluyendo en su caso el rescate y
primeros auxilios de los accidentados.

eTener siempre disponibles los numeros de teléfono de la/las personal/s responsable/s
......................................... e Y d€ lOS teléfonos de emergencias.

eFamiliarizar al personal con el uso de los medios de comunicacién y los modos de peticién de
auxilio.

eAsistir periddicamente a cursillos de socorrismo y primeros auxilios.
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~ ANEXO7
TELEFONOS DE EMERGENCIA.

g zaragoza Servicio de Prevencién y Salud
AVUNMM'[MO' P* La Mina, 9 Tfno: 976 723 600
PrEVENCION ¥ SALUD LABORAL 50001 - Zaragoza  Fax: 976 220 o099

TELEFONOS DE EMERGENCIA

d TR N d B
Cal ™
¥ &

N X

mj CONSULTA

SALUD LABORAL Casa Comistorial

976723600 976721158 bﬁum

976723601 976721216

EEr— ' .

Q

JHE DEL [ DELEGADOS DE PREVENCION I
SERVIJO
€co0 | 976721190 i

T ———

' R CGT 916721:39]
CSIF 976721237 l
csL [ 976721179 )

il OSTA 976721212 I

INFORMACION UGT [ 976721180 I

TOXICOLOGICA

915620420
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PREYENCION Y

9

TRABAJADOR
Accidentado

Jefe
Inmediato del
TRABAJADOR

accidentado
) S————

ANEXO 8
CIRCUITO DE ACCIDENTES-INCIDENTES DE TRABAJO.

Zaragoza

$aLUD LABORAL

ACCIDENTES

Parte de Notificacion
de Accidentes e

Incidentes

Servicio de Prevencién y Salud Laboral

P s Mina, 9
50007 - Zaragoza

DE TRABAJO

Asistencia
L Sanitaria

€] Zaragoza

Servicio de
Prevencion y
Salud Laboral

0ol

W= | Parte de Baja
¢ | yle asistencia

Zaragoza
AUICAN £T0

Servicio de
adscripcion del
Centro de Trabajo

Tfoo.: 976 723 600
Fax: 976 220 099

Zaraguza
bl

Servicio de
Relaciones
Laborales

Parte Oficial
de Accidente

DELT@
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